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Plan de la présentation

LE DEPOT D'UNE DEMANDE

LA TROUSSE DE DEMARRAGE

ET APRES LE DEPOT ?



1 Les Services d'acces
aux donnees de
recherche
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L'Institut de la statistique du Québec (ISQ) a été mandaté par le gouvernement du Québec
de mettre en place un processus simplifié visant a assurer la communication, a des fins de
recherche, de renseignements détenus par des organismes publics.

L'ISQ peut rendre accessibles des données issues de plus de 50 enquétes sur la société
québécoise, ainsi que les données administratives d’'une quantité croissante de ministeres et
organismes.

Cette offre multisectorielle ouvre de nouveaux horizons pour la recherche, en permettant de
croiser par exemple des données de santé avec des données sur I'éducation et/ou le revenu

des particuliers.

Pour accéder aux données, il faut étre admissible et déposer une demande aupres des
Services d'acces aux données de |'Institut.



2 Le depot d'une demande



1- Trousse de démarrage

vV La trousse de démarrage comprend I'ensemble des informations et des documents de
référence nécessaires a la préparation d'une demande d'accés.

\l/ Trousse de démarrage (zip. 2.3 mo)

Mise a jour, mai 2025 : Aide-mémoire

 Outil clé en main permettant de se familiariser avec le dépot
d’'une demande

- Résume les étapes, les éléments a vérifier et les documents a
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2- Prendre connaissance des données
disponibles

Pl [ 4 | . e ; English
Quebec 3 Institut de la statistique du Québec Q Nous joindre

Statistiques v L'Institut v Enquétes v :::}

Notre organisation Données disponibles

Services a la recherche ] ] ] ] . ] ] )
Les données rendues disponibles par les services d’accés aux données de recherche sont soit des données

administratives, soit des données d’'enquétes.
Dépdt d'une demande
» Les données administratives ont été colligées dans des banques par certains ministéres et organismes du

gouvernement du Québec rattachés a la santé ou a I'éducation et formation dans un but de gestion. Ces mémes
ministéres et organismes ont fait de certaines de ces données des renseignements désignés, afin qu'elles soient
accessibles au milieu de la recherche.

Suivi d'une demande

Données disponibles
* Les données d’enquétes sont des données brutes, non agrégeées, obtenues a partir de questions posées lors

Répertoire des publications d'enquétes congues sur mesure, notamment par l'Institut de la statistique du Québec et Statistique Canada.

Gouvernance Banques de données administratives Données d'enquétes

Coordonnées et CADRISQ
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2- Prendre connaissance des données

disponibles

Recherche

Mot clé

Que cherchez-vous? m

Secteur d'activité

Tous v

Organisme détenteur

Tous ~

Démographie

Ministére de la Santé et des Services sociaux (MSSS)

Registre des événements démographiques (RED)

Education et formation

Ministére de I'Education - Ministére de I'Enseignement supérieur (MEQ-MES)

Eléve

Revenu

Revenu Québec (RQ)

Particuliers

Santé

Régie de I'assurance maladie du Québec (RAMQ)

Services pharmaceutiques (MED)

Services médicaux rémunérés a l'acte (MOD)

Ministére de la Santé et des Services sociaux (MSSS)

Systéme d'information sur la clientéle et les services des €S5SS - mission CLSC (|-CLSC)



2- Prendre connaissance des données
disponibles

Ce fichier contient principalement les renseignements sur le diagnostic des affections présentées par le malade. durant son hospitalisation.

Disponibilité : Depuis le 1" avril 1987

Télécharger (XSLX) &

Variables

Identifiants et variables structurelles =

Numéro anonyme de l'individu créé par I''SQ
Numéro anonyme qui permet d'identifier de facon unique un individu dans le fichier de recherche.

Disponibilité : Depuis le 1= avril 1987

Numéro séquentiel banalisé du séjour hospitalier

Numéro séquentiel identifiant de fagon unique un séjour hospitalier. Pour des raisons de confidentialité, ce numéro séquentiel est banalisé.
Disponibilité : Depuis le 1= avril 1987

Numéro séquentiel du diagnostic

Numéro identifiant un diagnostic associé a un séjour hospitalier.

Disponibilité : Depuis le 1= avril 1987

INSTITUT
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3 — S’inscrire a la Zone recherche

Q * b El EA Services d'accés aux données de recherche
ue ec E3E3 Zone recherche

a Maude Tremblay-Létourneau

Mon profil Mes formations

Accuell

Men profil
Mes fermations
Mes projets de recherche

Simulateur de colits

Mes projets de recherche  Simulateur de coiits  Dictionnaire de données =@

Entrer mes informations personnelles
Joindre mon curriculum vitz

Formations offertes aux personnes utilisatrices autorisées

Remplir et soumettre une nouvelle demande

Suivre I'avancement du traitement de mes demandes soumises

Estimer les coiits pour un projet de recherche

MNous contacter

[* Sedeconnecter

)eC

-
1+
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Simulateur de colts

@ Afin d'obtenir une estimation sommaire des colits pour la préparation de votre fichier de recherche, vous devez répondre aux guestions
suivantes.

Mote :

Cette estimation sommaire est produite selon une méthode de chiffrage rapide, mais est moins précise que celle qui serait cbtenue siune
demande d'évaluation des colits &tait soumise. La transmission d'une estimation de colits ne garantit pas |a faisabilité d'un projet.

Une fois un projet autorisé, une évaluation des colts est toujours transmise pour approbation avant le début des travaux. Cette évaluation
préveit un coldt maximal; seuls les colits réels sont facturés.

Attention! Les données de Revenu Québec ne sont pas encore disponibles dans le simulateur de coiits. Pour une estimation compléte,
veuillez effectuer une demande d'évaluation de faisabilité et de coiits.

B utiliser le contenu d'une demande existante

Titre du projet de recherche *

De quel type de données avez-vous besoin? *
Données d'enguétes

Données administratives

0Ou souhaitez-vous accéder aux données? *

Dans I'un ou plusieurs des centres d'accés aux données de recherche de 'Institut de la statistigue du Québec (CADRISQ)
A distance (3 partir de vos bureaux)

B Estimer les coiits



4 — Choisir le formulaire approprié

Nouveau projet de recherche

Titre abrégé du projet * @ 1- Demal‘lde d’évaluation de
faisabilité et de coiits

Titre officiel du projet * @

2. Demande d’acces aux
données de recherche

0/300

Votre organisme de rattachement pour ce projet *

Institut de la statistique du Québec (1SQ) v

Votre role dans le projet *

- Sélectionner un réle - v

Type de demande *

Demande d'évaluation de faisabilité et de colits
Demande d'accés aux données a des fins de recherche

INSTITUT
DE LA
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= Québec




La demande d’évaluation de faisabilité et de colits

Ne nécessite pas le dépot de tous les documents
Comporte moins de sections
Permet une réponse plus rapide (6 semaines)

La demande d’acces aux données a des fins de recherche

permet a I'équipe de recherche de déposer ses documents (CER, preuve
de rattachement, etc.) et de préciser la demande. C'est cette demande
qui sera finale et approuvée.
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Acces en CADRISQ

Donne acces au fichier maitre
Offre un soutien des pilotes en CADRISQ

Acces a distance

Donne acces a un fichier préparé pour |'acces a distance

Machines virtuelles accédant a I'environnement sécurise de I'ISQ

Fait I'objet de conditions, notamment de se connecter depuis un local sécurisé
Dans certains cas, le télétravail est permis
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La trousse de

5 démarrage



2.

FAIRE CONNAITRE LES ROLES

ET LES RESPONSABILITES
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&
Une bonne compréhension des roles et
responsabilités des équipes de recherche
et de I'ISQ facilite le travail de chacune

des parties aux différentes étapes du
processus de traitement d’une demande.

Pourgquoi une trousse?

La trousse présente les grandes étapes
d’'une demande d’acces aux données.
Elle offre un portrait d’ensemble des
étapes clés permettant une planification
efficace de la demande d'acces aux

données de recherche. 3. PREPARER LES DOCUMENTS A

FOURNIR

B

Les délais de traitement d’'une demande
d’accés aux données peuvent étre
considérablement réduits lorsque les
documents complets et a jour sont soumis
des le début du processus.




ontenu de la trousse . mE

\ ¢ '~ Préparer une demande

4
Eta peS pO ur a2 d’accés aux données
14 de recherche
_. p re pa re r u n e Pour accéder i ceniaines connées adminisiratves U gouvernemen: du QuébscetaLx données denguétes
A Y de lnstitut de la statistigue du Québec (ISQ), vous devez soUmeTre Une demande daccés aux données &
d em a n d e d ,a CCeS des fins de recherche aux services daccés aux dennées de recherche (SAD) de I15Q.

Dans le cadre de Ia demande. le fait de fournir des documents complets et 3 jour favorise une analyse
rapide etaccélére |a conclusion dfun contrat daccés aux données. Les délais de traitement dune demande
daccesaux données peuvent & ent réduits lorsq ompléte et daire estsoumise
dés le début du processus.

= 7 -
. De pius, une bor
ide-mémoire
Pour ces raisons, 115Q met & votre disposition cette trousse de démarrage qui vous guidera tout U long
de la préparztion ge vare demands. La rousse e CEMarTage ous permeTTa

ompréhension des rdles et responsabilités du chercheur et du SAD facilite le travail

rentes étapes du processus de tratement diune demande.

Tableau 1 - Grille des &léments & vérifier

1) de savoir quels documents vous devez préparer en vue du dépdt de votre demande. et

s o

Oui

2) cecomprencrele cheminement complet & ozt s que

s rBles etresponsa
Objectifs du projet

Dans le formulaire de demande daccés aux données, indiquer les objectfs qui ont déjs éé spécifiss dans le docu
prézentation détaiiée des sttiveds de rechertne (a1 protocals de racherchs)

Vious y trouverez:

s grandes étapes du cheminement dune demande ;
de la nécessits de
Expliquer pourguc les renseignements demandés sont ni
Eviter les justfications qui ze limitent & une réf:
sppiicables & rimporte quel preje ce racharch
Justification adéquate - « Cette variable sera utiisée pour déterminer fassociation entre |a région de résidence et la fréguence
duisation des servi anté peur bes analyses portant sur les inégalivés socisles n matiére de samé.a
Justification insuffisante: « Rerseignemant nécessaire pour résiiser |s rec

5 actions 3 poser en vue de la soumission dune demande. depuis le choix du formulsire approprié
usqUiaU choix des modalités daccés sux données

un ide-mémaire des £éments & vérfier et des documents & fournir avent de soumetie une demande:

une liste de différents documents modéles et de référence assoces & dive:
acces aux données.

&5 étapes Ou processus

Cohérence des documents fournis
= dans bes ocuments déposés doivent étre cohérentas formulsire de
outout sutre cocument fourn). En cas de disparits, fournir une explication.

CER, actvités g rechercne

Pour ToUTe qUESTION oU TOUT COMMentaire Concernant le Processus daccés
2ux données de recherche, nhésitez pas & contacter Péquips des services

accés aux données de recherche de I15Q  fadresse sso@statgouv.gccs.

clusicn et dexclusion pour chaque groupe dindivicus. STy a arésence de groupes témains, définir quels
'appliquent  chague groupe témoin_ Prendre note que la sélection des individus peut &tre faite 3 partir des banques de
cizzanisles sur e site Wab cex services daceds ux données de recnenche ou & patir dun fimier de comnées orovenant

tembre 2022, eullez consuiterla 58 Web pour obranla ersion la plus récanta

Gurs source externe.
Exermpies - codes de diagnostic, codes dacte ou dintervention, régions adminisiratives, codes DIN, dge. efc
NSTITUT
Période visée pour la sile(‘tion des’ mdiviius i i 5‘-?/.?’\';- QU éb e
Définir Iz période [date de début et date de fin] visée pour |3 sélection des indwidus présents dans chaque groupe et chague fichier de DU QUEBEC uebecC o

renseignements utiisés.

mple : Sélecionner ézens Fehier des 2dcd du : Sanzé e des Services socioux (MSSS)
o 20050701 qu

Date index pour la sélection des individus (le cas échéant)

Définir la date in |a source de cette information. Une date index est une date & laguele survi

propre & un individu. Elle sert & extrair s dennées cone ant un indivdu, pour une durée établie
Evempies : Date lu diagnostic X présente dors

lejichier -

Fichiers et variables demandés

Préciser tous les renseignements demandés pour chague fichier. Si plusieurs groupes dindi Services d'accés aux données de recherche (SAD)
sont demanciés pour chague cohor
. Fichier des périodes dadmissi

é de o persanne - . Coce

idus sont requis, préciser guels fichiers

£ & (assurance-médicamants de la Régie de fassurance malodie d
Code d plan; e

Québsc (RAMC)

n détail les analyses prévues pour les données demandées,
= soumises & des restrictions additionnelles pour ce qui est du ty
wous informer adi resmictions qui Fappliquent & vorre projet de recherche. Consu

particulier il Sagit de données de R
e danalyses qui peuvent dtre effsctu

- el ...+ Documents modéles et
et e s rfecodonaris ot N documents de référence

Jes varigbles W, ¥, Z

iriode visée pour 5
Définir la péricde visée (date de début et date ds fin) pour lextraction des données pour chaqus fichisr
groupes dindividus sont requis, bien définir pour chague grou

Exemples : Pour lesindividus sélectionnés, exeraire es donnds o fichier MED-ECHD - Diagnostic pour io période dy
e les donnies ol fichier des décés o Regisir des événements démographiques pour ia période oy

findividus Ia période vi

Tableau 1 - Grille des éléments & vérifler (suite) Les listes suivantes répertorient des modéles et exemnples de documents disponibles & titre de référence

i pour toute personne souhaitant soumettre une demande dacces aux données de recherche  Hnstitut
ocuments modeies ol satstique du Québec (S0).

Date index pour extraction des renseignements (le cas échéant)
Indiguer, au bezoin, =i la périods traction est identique pour chaque individu ou variable en fonction d'u
=

’ 14
cnaqus nivicy, Ls défintion dUng cate index préciss et né prézlznlement & [earacion ces données. et d e refe re n C e

Cohorte externe (le cas échéant] Liste de documents modéles Liste de documents de référence
Indiquer les variables qui permettront d'spparier les données des cohortes extemnes avec les données administratives ou |_| disponibles disponibles
denquéte: srtraites par

Fournir la iste. |a cescription =t e format des ranseignements & impartr vers le fichier de racherche produit par [150.

| N STlT UT Commanis e ginira: Modéle de formulaire de demande vierge Grille de vérification
Modele dengagement 3 la confidentialité
DELA e

Modéle de contrat d'accés & un fichier de

DU QUEBEC e L e P b
- ] | \ . uepec

Modéle de contrat de services concernant
la conception et la production d'un fichier
de recherche




INSTITUT

DE LA
STATISTIQUE
DU QUEBEC
[

'‘aide-mémoire :
un outil
indispensable

 Les élements
a verifier

Tablecu 1 - Grille des &éléments & vérifler

ments clés Ousi

document de |7|

Objectifs du projet
Dans le formulai
présentation detai

demarde daccés aux donndes, indiquer =
des activités de recherche [

objectifz qui ont déji 08 =pécifies dans
protocole de recherchel

Justification de la nécessite des renseignements
Expliquer pourguei les renseignements demandés sont nécessai
Eviter les justifications qui se limi

25 al'atteinte des objectifs du projet de recherche.
explications trop générales cui seraient

Justification adequate: « C variable sera utlizee pour déterminer lassodiation entre |z région de résicence et |z freéguence
dutlization des services de santé pour ks analyses portant sur les négalités zocisles en matiére de zanté »
Justification insuffisante: « Renzeignement nécezsaire pour rézlizer |z recherche. »

Cohérence des documents fournis

tes (formulsice oe demands, CER. actvités de rechercne |7|
n cas de disparite, fournir une explication.

Les informations founies dans
spécifiées, consents

documents déposés dofvent &tre cohé
nit ou tout sutre document foun

Critéres de sélection
De&finir les critéres dinclusion et d'exclusion pour chague groupe dindividus. 51l y a présence de groupes témeins, définir quels
i ='zppliguent & chague groupe témain. Prendre nots gue a sélection ces individus peut &tre faite 5 partir des banques de |7|
dizponibles sur le site Web des services daccés aux données de recherche ou & partir d'un fichier de données provenant
dune source externe,

Exernples : codes de dingnostic, codes diacte o dintervention, régions administratives, codes DIN, dge, et

Période visée pour la sélection des individus

Definir |z péricde (date de début et date de fin) visée pour la sélection des individus présents dans chegue groupe et chaque fichier de
i ents utilis
Sélectionner les individus présents dans le fichier des décés du r
dy 2005-07-07 u 2008-12-31.

stére de lo Sonté et des Services socioux (MSS5)

Date index pour la s#lection des individus (le cas échéant)
D&finir |z date incex et |a source de cette information. Une cate index est une date 3 lague ntun EvEnement de reférence |_|
propre & un individu. Elle sert & extraire les donnees concermant un individu, pour une durée tablie en fonction de cet avenement

Exernpies : Date du diggnostic X présente dor

le fichier ¥,

Fichiers et variables demandés

Précizer tous les renseignements demandés pour chague fichier. Si plusieurs groupes dindividus sont requis, precizer quels fichiers

sont demandés pour chague cohorte. |7|
Exernples : Fichier des périodes d'ad)

1. Numéro banalis? de la persanne ;

issibilite & Yassurance-medicaments de lo Régie de Massurance maladie du Queber (RAMO) -
. Code de programme ; 3. Code de plan ; erc.

Analyses prévues
Précizer en détail s analysss prévues pour les données demandées, en partioulier =il Z2git de données de Revenu Juebsec: ci
peuvant &tre soumizes 3 des restrictions additionnelles pour ce qui est du type d'analyses qui peuvent étre effectuées. Nous pourrons
ainsi wous informer adéguatement des restrictions qui Zappliguent 3 votre projet de recherche. Consulter ke Guide 4 intention des |_|
fquipes de recherche pour plus dinformation.
Exermngples Erudier le lien entre le diggnostic dune maladie X et e profil socioéconomigue en faisant une régression logistigue vec
les varigbies W. ¥, Z.

Période visée pour l'extraction des renseignements

Definir |z pericde visee (date de debut et date ) pour I'extraction des données pour chague fichier andé. Lorsque plusieurs

groupes dindividus sont requis, bien définir pour chague groupe dindividus la période visée pour lexiraction.
Exernples : Pour les individus sélecionnes, extraire les donnges du fichier MED-ECHO - Diagnostic pour o periede du
2015-12-31 et les données du fchisr des décés du Registre des Svénements démagraphiques pour la periods du 2074-01-0

Date index pour lextraction des renseignements (le cas échéant)
Indiguer, au besoin, 5ila période d'extraction est identique pour chague individu ou variable en fonction d'une date index propre &
chaque indivicu. La définition dune date index précize est nécessaire prézlablement & 'estraction des données.

Cohorte externe (le cas echéant)
Indiguer les variables qui permettront d'appal
d'snguétes extraites par 150
Fournir lz liste, la description et le format des renseignements & importer vers le fichier de recherche produit par M50,

connées des cohortes exts

avec les données administratives ou

Commentaires gEnéraux:

Imprimer | |




Documents a fournir

Fournir un document démontrant le lien entre le chercheur principal ou la chercheuse principale et son
organisme public

Document de présentation détaillée des activités de recherche

Fournir un document détaillant les activités de recherche et les sources de données

Le document peut étre un protocole de recherche, un devis ou un plan de la recherche

Ce document doit avoir été approuvé par un comité d'éthique de la recherche (CER) ou un organisme
public subventionnaire

Certificat d'approbation éthique

. Fournir un certificat d’approbation éthique valide, lequel doit inclure le nom du chercheur principal ou de
la chercheuse principale, le titre de la recherche et la date d'échéance

. Si le nom indiqué sur le certificat n‘est pas celui du chercheur principal ou de la chercheuse principale,

INSTITUT une justification doit étre fournie
%LASBTE'SEUCE . Fournir également tous les certificats de modifications et le certificat original

- Québec



Les documents modeles et de référence

@ Modele de formulaire de demande

Services d'accés aux données de recherche (SAD)

.¢ ' Documents modeéles et ‘ Modele de preuve de rattachement a I’Organisme
documents de référence

@ Modéle de contrat de service

Les listes suivantes répertorient des modgles et exemples de documents disponibles a titre de référence
pour toute personne souhaitant soumettre une demande d'accés aux données de recherche a lInstitut
de la statistigue du Québec (ISQ).

© Modele de contrat d’acceés

Liste de documents modéles Liste de documents de référence
disponibles disponibles

Modeéle de formulaire de demande vierge Grille de vérification

Modéle d'engagement & la confidentialité

Grilles de vérification pour transmission des
e e o données a I’ISQ

accessible & distance

|N ST|TUT Modeéle ce‘ contrat de serv'.ces cmcelrﬁa.r:

DE LA la conception et la production d'un fichier
de recherche
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2.

Evaluation de 4. Préparation du

la demande fichier de recherche

Evolution d'une demande d’acces

6. Suividu

projet

@

o 6 e o

1.  Soumission d’une
demande d’acces

INSTITUT

DE LA
STATISTIQUE
DU QUEBEC
[

Engagements contractuels
et administratifs

5. Acces au fichier de

recherche

Fermeture du
projet
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En conclusion

Il est important de définir clairement vos besoins de recherche

- Obijectifs précis
- Hypotheses de recherche
- Protocole et CER a I'appui

Il est utile de se référer a la trousse lors de la préparation d’'une demande

- Aide-mémoire pour la soumission
- Documents modeles et documents de référence

L'équipe de I'ISQ est la pour vous soutenir dans votre démarche

- Notre équipe professionnelle est la pour vous aider!



Merci pour votre participation!

[®] statistique.quebec.ca/fr/institut/services-recherche

9 sad@stat.gouv.qc.ca

Québec



	Slide 1
	Slide 2:            Plan de la présentation 
	Slide 3
	Slide 4: Mission des Services d’accès aux données de recherche
	Slide 5
	Slide 6: 1- Trousse de démarrage
	Slide 7: 2- Prendre connaissance des données disponibles
	Slide 8: 2- Prendre connaissance des données disponibles
	Slide 9: 2- Prendre connaissance des données disponibles
	Slide 10: 3 – S’inscrire à la Zone recherche
	Slide 11
	Slide 12: 4 – Choisir le formulaire approprié
	Slide 13: 4 – Choisir le formulaire approprié
	Slide 14: 5- Choisir les modalités d’accès
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19: L’aide-mémoire :  un outil indispensable
	Slide 20
	Slide 21: Les documents modèles et de référence
	Slide 22
	Slide 23: Évolution d’une demande d’accès
	Slide 24: En conclusion
	Slide 25

